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________________________________
________________________________
________________________________________________________________
(должность, ФИО представителя нанимателя)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                      (ФИО заявителя, должность)

заявление
Прошу перенести часть ежегодного отпуска, запланированного графиком отпусков в период с «____» ______________ по «_____» ______________ 20__г.  
                                                                    (даты отпуска по графику отпусков)
и предоставить его с «____» _____________ по «_____» ______________ 20__г.  
                                                                       (желаемые даты отпуска)
Исполнение должностных обязанностей на период моего отпуска прошу возложить на _______________________________________________________,
(ФИО)
___________________________________________________________________
(должность)
с выплатой разницы в должностных окладах.

«____» _______________ 20__ г.                    ___________________________

                                                                                                         подпись, расшифровка
СОГЛАСОВАНО:

__________________        /________________________________/

                 подпись
ФИО непосредственного руководителя

__________________        /___________________________________/

                 подпись
ФИО курирующего заместителя руководителя ИОГВ

С возложением обязанностей согласен (согласна). С должностными обязанностями по должности_______________________________________________________________________
__________________________________________________________________ ознакомлен (а).

_________    __________________________

   (подпись)             (ФИО исполняющего обязанности)


